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1 Uvod a cil

Tato smérice je zpracovana na zakladé ustanoveni CSN EN ISO 9001:2009 Systém
managementu jakosti. Cilem smérnice je jednoznaéné stanoveni fadu fungovani $koly. Skolni
fad vychazi ze zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vys$Sim
odborném a jiném vzdélavani (dale jen Skolsky zédkon) v platném znéni, piislusnych nafizeni
vlady a vyhlasek navazujicich na uvedeny zakon. Skolni fad je zakladnim pravnim nastrojem
pro stanoveni konkrétnich povinnosti a prav zaka a zdkonnych zéstu]f?'kﬁ. Je prostfedkem
k vychové a ziskani v§eobecného a odborného vzdelani zak G v janém ru.

2 Oblast a rozsah pouziti N

('\])
Smérnice je urCena pro vnitini potiebu Stfedni Skoly S%Humpolec, s.r.0. a stanovi
pravidla fungovani skoly. Je zdvazna pro vSechny zamésmnje a Zaky skoly.

3 Definice pojmii a zkrathk\‘/_/

3.1 Definice pojmi

Provoz a vnitini rezim Skoly — zékladni asé) ty fungovani Skolského zatizeni

Prava zZakii — reélné naroky zaka béhem v layhciho a vychovného procesu

Povinnosti Zdakii — redlné zavazky zaka vici Skble béhem vzdélavaciho a vychovného procesu
Kurikuldrni dokument — souhrn Védonst}dovednosti zaku, stanovenych v ucebnich

osnovach \!
Kazerniské opatieni — sankce stanove)a’ zd poruSeni povinnosti zaka.

r
3.2 Pouzité zkratky J

MSMT CR — Ministerstyo ylstv', mladeZe a télovychovy Ceské republiky
SCMSD — Svaz éeskycﬁ a morgfskych spottebnich druZstev

ODV - odborny vycvik

RS — teditel $koly

ZRS — zastupce feditwly

SS — stiedni ékola(

TU — tiidni ucitel )
BOZP — begzpecnoSta ochrana zdravi pii praci

OPL — omamné g,psychotropni latky
PC-o bn‘l'pm?tgé.

e

4 Pravomoc a odpovédnost

Podrobné stanoveni pravomoci a odpovédnosti za dodrzovani Skolniho fadu je uvedeno
Vv textu kapitoly €. 5 Popis ¢innosti.
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5 Popis Cinnosti

5.1 Poslani skoly

Utelem $kolniho ¥adu je vytvofit piiznivé podminky pro studium, plné vyuziti vyucovaci
doby, uspésné plnéni dalSich aktivit vyplyvajicich ze vzdélavacich programi, zajisténi
bezpe€nosti a ochrany zdravi na pracovistich a uplatiovani zakonnych norem. Zak se
na zéklade svého dobrovolného rozhodnuti o ziskani odborné kvalifikace na SS zavazuje:

e 0svojit si znalosti, dovednosti a navyky stanoven¢ ucebni osnovolt, /§#olnim vzdélavacim

programem, J
e zapojit se do kolektivu 74k SS, \,
e aktivng pfispivat k vytvareni dobré urovné skoly, ~
e plnit ustanoveni $kolniho radu. )

vzdéelani pro kvalifikovany vykon odbornych ¢innosti voblghti gastronomie, cestovniho ruchu
a podnikadni, a soucasné jim umoZiluje ziskat pra\ktic ¢ znalosti a manudlni dovednosti

v oboru. \7/

Skolni vzd&lavaci programy vychazeji z ramcovych vzdélavacich programil, pfi¢emz tyto
programy specifickym zplisobem rozv’i ¢ji, prohlubuji a doplnuji o dalsi discipliny
souvisejici s materialnimi, personalnimi, E‘Jﬁnickymi podminkami, a dale podminkami
bezpe¢nosti prace a ochrany zdravi, zaa#fichz se vzdélavani v dané konkrétni Skole

uskuteciuje. ~

5.2 Prava a povinnosti zaki, pf’ zakonnych zastupcu

SS poskytuje zakiim prostfednictvi Skolnich vzdélavagfeh !programﬁ vSeobecné 1 odborné

52.1 Pravaa povinnost\i}é\cﬁ

Z4k ma pravo: |
- na kvalitni kom leWku a vychovu podle ucebni osnovy a Skolniho vzdélavaciho
programu, ¢

- na specidlni pééi\\@mi moznosti Skoly, jde-1i o Zaky s poruchami uceni nebo o nadané
zaky, ¢

- aktivné se p(ﬁ@ua zivote skoly,

- na ochranu Sw&®osobnosti, zejména Zivota a zdravi, obCanské cti a lidské distojnosti,
jakoz Tvoukr mi, jména a projevl osobni povahy,

- na Vo‘bodu;;)rojevu, svobodu vyhledavat, pfijimat, rozSifovat informace a myslenky,
ktefé\nejy)u V rozporu s pravnim fadem, bez ohledu na statni hranice, Ustné, pisemné
nebo tiskem,

- Vvsouladu se Skolskym zdkonem a smlouvou o studiu ukoncit studium, zménit obor
vzdélavani a prestoupit na jinou Skolu,

- podavat ndvrhy a pfipominky na zlepSovani ¢innosti $koly prostfednictvim svého tfidniho
ucitele, ucitele odborné vychovy nebo vychovatele a ¢lenli Zakovské samospravy (Skolska
rada, zadkovsky aktiv),

- Vv pfipadé, Ze je zletily, volit a byt volen do Skolské rady,
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pozadat o pomoc ¢i radu tfidniho ucitele, vychovného poradce nebo jiného ucitele, pokud
ma problémy nebo citi-li se z jakéhokoliv diivodu v tisni,
zucCastiiovat se z4ajmové cCinnosti a vychovnych akci pofadanych nebo doporucenych
skolou,
vyuzivat zafizeni Skoly, kterd jsou urCena pro zaky na zakladé provoznich tadl téchto
zatizeni (kopirka, uc¢ebny vypocetni techniky, internet, télocvicna),
ucastnit se zahrani¢nich praxi za stanovenych podminek,
ucastnit se odbornych exkurzi za stanovenych podminek,
pobirat prospéchova stipendia pii splnéni stanovenych kriterii,
mit zajistén bezpecny pobyt ve vSech ucebnach. /
na informace o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani:

a) tfidni ucitel je povinen informovat o pribéhu a vysledgich vzdélavani rovnéz
zakonného zastupce nezletilého Zaka, ptipadné rodi€e, zIctilého Zaka (resp. osoby
plnici vyzivovaci povinnost vici zletilému zakovi @

b) tfidni ucitel je povinen informovat o organiz a dalSich zalezitostech,
tykajicich se vzdélavani zakl v pripadech, kd?\tolurc e Skolsky zakon, provadéci

Vyhlasky a Skolni tad,

¢) vyucujici jednotlivych pfedmétii jsou povifini iiformovat zakonné zastupce (rodice)
nezletilych zak (zletilych zaki)< o peibf€7né klasifikaci Zdka v predmétu
a predpokladaném stupni celkové “Kklagsifikace vtomto predmétu, napft.
prostfednictvim webového rozhrani klasifikacniho systému,

d) vyucujici télesné vychovy a ‘dal§i organizatoifi mimoskolnich akci jsou povinni
ve spolupréci s tfidnim ucitelegn ppebkazatelné informovat rodiCe (zakonného
zastupce) o organizaci téchto akcijw

e) tiidni ucitel vySe uvedené povinnosti plni prokazatelnym zplsobem (pisemnou
formou, prostfednictvi tﬁd@ﬁzek, osobnim jedndnim se zapisem z jednéni).

Z4k je povinen: (

pravidelné a v¢as dochazet y, U€astnit se povinnych akci potadanych Skolou,
dodrZovat skolni fad a dal i antro -organizacni predpisy Skoly,

dodrZzovat veskeré yk ochrané zdravi, bezpe€nosti a pozarni ochrané,

plnit pokyny ped? 0g1c h i nepedagogickych pracovnikli $koly vydané v souladu
S pravnimi pre nim fadem,

aktivné se zuc tnovat vzdélavaci, vychovné a jiné Cinnosti Skoly v celém casovém
rozsahu vyucovaci¢l hodin nebo v rozsahu programu vychovné prace a programu jiné
éinnosti, (g

svédomité a\p%éiné se pfipravovat na vyuku a mit vypracované ulohy ukladané
vyuCupigimi,

Setfit zafizeph Skoly, elektrickou energii, vodou a potravinami; pokud dojde k poSkozeni
Véc}z%bené neodpovidajicim pouzivanim, je zak (zakonny zastupce) povinen zavadu
odstranit¥nebo zajistit odstranéni zavady, piipadné zpisobenou skodu uhradit; v pfipadé,
zZe se nepodafi zjistit, kdo véc poskodil, uhradi skodu stejnym dilem vSichni Zaci (zakonni
zastupci), ktefi maji k poSkozené véci pfistup,

udrzovat Cistotu a poradek svych véci, prostor pro teoretickou a praktickou vyuku,

slusné vystupovat a slusné jednat s pracovniky Skoly i se spoluzaky,

dbat o své zdravi, zdravi svych spoluzakl a pracovnikt skoly,
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vyfizovat své zalezitosti v kancelafi Skoly jen v dobé k tomu ur¢ené (stanovené ufednimi
hodiny),

ulozit do uschovy v kancelati Skoly castku penéz pievySujici K& 100,-- nebo cenné
predméty, veetné mobilnich telefont, pokud je zak z vaznych divodu piinesl do skoly,
hlasit okamzité veskeré ztraty prislusSnému pedagogickému pracovnikovi vykonavajicimu
pedagogicky dozor nebo v kancelaii ZRS,

do vyuCovani piinaSet jen predméty, které piimo souviseji s vyukou, jiné predmeéty
ucitelé odeberou a vrati zakonnym zastupctim (mobilni telefon neni nutnou pomuickou na
vyucovani, proto za jeho ztratu Skola neodpovida),

na vyucovani télesné vychovy nosit cvi¢ebni ubor podle pokynﬁ%?le telesné vychovy;
Z hygienickych diivodt neni dovoleno vzajemné piijcovan{gvicchbaio odévu nebo obuvi,
omlouvat absenci Vv teoretickém vyucovani, pii praktickémyygicovani i pii ostatnich
povinnych akcich pofadanych Skolou dle zasad uveden)'Icl}X této smérnici.

Zakovi je zakéazano:

koufit v arealu skoly (vSech jejich objektt, v blizkésfokpli Skoly a pti spolecnych akcich
organizovanych Skolou, \j)
jist a pit pfi vyucovani a pouzivat zvykacky pii vyucovani,
opoustét tfidu v pribehu vyucovani, a to z e tnich divodu,
pozivat a byt ve vyucovani pod vlivem alkoholeKych napojti, navykovych latek a jinych
latek posSkozujicich zdravi; s témito Ziétkami manipulovat ve Skole, donaset je do Skoly
a na akce organizované skolou, kde zacj vystupuji a jednaji jménem Skoly, v piipadé, kdy
se Skola o takovém chovani dozvi, b £uwré skutecnost hlasit zakonnému zastupci zaka;
Skola je také povinna oznamit organu alné-pravni ochrany déti obecniho tfadu obce
S roz§ifenou plisobnosti skuteCnogtl, které nasvédcuji tomu, Ze zdk poziva navykové
latky, distribuce dle § 187 trestnjho, zakona a Sifeni omamnych a psychotropnich latek
(OPL) dle § 188 trestniho zdkopa jC trestnim ¢inem nebo provinénim, $kola je povinna
vV takovém piipad¢ takovy tfej vy Cin piekazit a ucinit tak v€asnym ozndmenim véci
policejnimu organu, ste_]ne pnsjpuje v pfipadé vyskytu latky, u niZ je podezieni, Ze se
jedné o OPL v prostora y, nebo v ptipad¢ prechovavani takove latky zdkem,
opravovat elektrlc € E%htr ice, vymeénovat vadné elektrické pojistky nebo Zarovky,

zasahovat do i insfa jak&hokoliv druhu,
zapojovat do \ek °F sit€ v prostorach vSech budov Skoly el. spotiebice, které nemaji
platnou revizi, n i 1 rok (toto doloZzit samolepicim Stitkem s datem revize na daném

zafizeni — nabjje ka na mobilni telefon, nabijeCka na notebook, apod.),

manipulovat feé Ji a ptistroji bez souhlasu pedagogického pracovnika,

pfechovavat ¢ zbrané, naboje, vybusniny nebo chemikalie,

pouzivat vlastni motorova vozidla v pribshu vyudovani, stanoveném rozvrhem hodin
a éneﬂa-pr&i a v prabéhu akcei potadanych skolou,

svévolng premistovat nebo opravovat zafizeni a inventar skoly,

pouzivat mobilni telefony v dob¢ teoretického a praktického vyucovani,

opoustét aredl Skoly v dobé vyucovani,

bez piedchoziho souhlasu tfidniho ucitele vodit do prostorii Skoly jiné osoby, které nejsou
zaky ¢i pracovniky skoly.
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5.2.2 Dalsi povinnosti zletilych Zaki

Zletily zak je dale povinen:

informovat Skolu a Skolské zatizeni o zmén¢ zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtizich
nebo jinych zdvaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prabeh vzdelavani,
dokladat diivody své neptitomnosti ve vyucovani v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim fadem
oznamovat Skole a Skolskému zafizeni udaje pro Skolni matriku podle § 28 odst. 2 a 3,
Skolského zakona a dalsi udaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo
bezpec¢nost zdka a zmény V téchto udajich (zména bydliste, tele@yiro ¢isla, zdkonnych
zastupcu, zdravotni pojistovny).

N 4

5.2.3 Prava a povinnosti zakonnych zastupci Zaka

. . o ~
Zékonny zastupce ma pravo:
na informace o prabéhu a vzdélavani zéka ve skole, \/

ptistupu k informacim,

nahliZet do vyro¢ni zpravy, \

na informace a poradenskou pomoc Skoly alexilstech tykajicich se vzdélavani podle
Skolského zakona,

volit a byt volen do skolské rady,

vyjadiovat se ke vS§em rozhodnutim, ‘J_y jicim se podstatnych zaleZitosti vzdélavani Zaka,
pozadat o prezkouseni nebo komisiox 1 pfrezkouseni zéka za dané klasifikacni obdobi
(1. nebo 2. pololeti),

poZzadat o uvolnéni nezletilého 2é1<p~(\}’/uky podle pravidel této smérnice.

na informace o Skole podle zdkona ¢. 106/1999 SUf\() aktudlnim znéni) o svobodném

Zakonnv zastupce nezletilého zaka i Mnen:

zajistit, aby zak dochazel fédﬁ%i? Skoly,

na vyzvani RS se osobnsz#Castnit projednavani zavaznych otazek tykajicich se
vzdélavani zaka,
informovat Skolu zd‘(av% zpusobilosti zdka ke vzdélavani a o pripadnych zménach
zpusobilosti, o gdrayotniCh potiZich nebo jinych zavaznych skuteCnostech, které by
mohly mit Vliv-fa orab¥h vzdélavani, podat udaje o tom, zda je Zak zdravotné postiZzen
(vCetn¢ udaje uhu postizeni), popt. zdravotné znevyhodnén (je nutné predloZit
1ékatskou zpra

dokladat div8e )epﬁtomnosti zaka ve vyucovani v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim tade

oznamowvat $kole udaje nezbytné pro $kolni matriku, které jsou podstatné pro priibéh
Vz%n;-iébo bezpecnost zaka, a zmény v téchto tdajich.

5.3 Provoz a vnitini rezZim Skoly p¥i teoretickém vyucovani

Rezim teoretického vyuCovani je dan rozvrhem hodin a pedagogickych dozort. MSMT
stanovi provadécim pravnim pifedpisem podrobnosti o organizaci Skolniho roku, stanovi
I druhy, délku a terminy Skolnich prazdnin a terminy vydavani vysvédceni. S organizaci
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Skolniho roku sezndmi zaky tfidni ucitel. RS stanovi terminy tfidnich schiizek rodicti béhem
Skolniho roku.

Vyucovaci hodina za¢ind a kon¢i zvonénim. Zvonéni je zavazné pro zéky i pedagogické
pracovniky. Casy zacatkl a koncit vyucovacich hodin jsou stanoveny takto:

e 1. hodina 7:30-8:15

e 2. hodina 8:20 — 9:05

e 3. hodina 9:15-10:00

e 4. hodina 10:20 — 11:05

e 5 hodina 11:10 — 11:55 (//
e 6. hodina 12:00 — 12:45 N4

e« 7. hodina 12:50 — 13:35 AV}

e 8. hodina 13:40 — 14:25 (\)

e 9

. hodina 14:30 — 15:15 \/

Pii pfichodu do vyucovani ucitel prekontroluje, zda je V&ﬁ? poradek, zda jsou Zaci upraveni

a pfezuti, zda je smazana tabule. Poté osobné zgzn 4 v tfidni knize (papirové nebo

digitalni) ¢islo a obsah vyucovaci hodiny, nepiitomnost,zaka a piip. zastupovani, suplovani,

spojené hodiny. Vyucujici v dalSich hodinach “dy“()iédéji kontrolu pfitomnosti zakid a

svym podpisem potvrdi udaje uvedené v tiidni knize™Ddle plati, ze:

- Po zacatku vyucovaci hodiny neni jlovoleno posilat zdky pro pomucky, sesity, kiidy
apod. do kabinetti nebo kancelaii a tonz) zpgcnostnich dtvoda.

- Ucitel dohlizi na Setrné zachazeni s Jrgtgm Skoly a na udrzovani Cistoty a poradku ve
tiidé, odborné ucebng, cvicné kuchyni mM&bo v télocviéné. Zjisti-li jakoukoliv ztratu nebo
poskozeni véci, hlasi to spravei bulfoy grebo ZRS.

- Je zakdzano vyvolavat zaky z VWni, nejednd-li se o zavazny ptipad (ohroZeni zdravi,
zivota nebo majetku, apod.). c

-V dobé opusténi prostor éléwr zékem (odchod do jidelny apod.) nemiize Skola
zodpovidat za chovani a jediraffi Zaka a nenese za ného po dobu nepfitomnosti v budové
Skoly odpovédnost.

- Po skonCeni posledhi vyu¢ghaci hodiny ucitel, ktery m¢l ve tfidé posledni hodinu, dohlizi

na uklid tfidy s‘lyib'o\u\l

5.3.1 Povinnosti ?l}{ﬁ teoretickém vyucovani

- zaci pfichézw tfid nejpozd¢ji 5 minut pfed zahdjenim vyucovani, pfed kazdou
vyucovaci hoo#fou si ptipravi uc¢ebni pomicky,

- pro pfe}euvé i a odkladani kabatt ¢i bund je vyc¢lenéna Satna v pfizemi,

- po omeéovéni sluzba daného tydne plni své povinnosti a uklidi tfidu,

- pfisvgthedagogického pracovnika do tfidy a pfi jeho odchodu zdravi zaci povstanim,

- opoustét svévolné budovu skoly v dobé vyucovani i vSech piestavek je z bezpecnostnich
diavodu ptisné zakazano. Opoustét budovu skoly v dobé velké a poledni prestavky, o
volnych hodinach je u nezletilych Zakth mozné na zéklad€ souhlasu zdkonného zastupce.

- zaci zachdzeji Setrn¢ se zapujenymi ucebnicemi, které si na zacatku Skolniho roku
podepisi,

- do tfid prichazeji Zaci fadné upraveni a obleceni,

- zaci sedi v lavicich dle zasedaciho potadku, ktery je uveden v tfidni knize.
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5.3.2 Povinnosti tfidni sluzby

Ttidni sluZzbu minimalné dvou zaku (pfitomnych ve vyucovani) urcuje téidni ucitel na jeden
tyden doptedu. Jména zakl zapiSe do tfidni knihy. Ttidni sluzba dba o poradek a klid ve tfide¢
v dobé¢ nepfitomnosti vyucujiciho. Zajistuje potiebné pomicky pro vyucovani podle pokyni
vyucujicich, zejména dba o Cistotu tabule ptfed zahdjenim vyucovaci hodiny, dostatek kiidy
apod V pripadé, Ze se do 5 minut po zacatku hodiny nedostavi vyucujici, informuje sluzba
ZRS nebo RS. Tiidni sluzba jmenovitd nahlaguje nepiitomné zaky a dalsi pokyny urcené
tfidnim ucitelem nebo pfisluSnym vyucujicim. Sluzba pecuje 0 tr%} rnihu, postara se o

poradek ve tiide.

r\
5.4 Provoz a vnitini rezim Skoly pri praktickém vyucéovani

Rezim praktického vyucovani je dan planem praxi a odb?méyo cviku Skoly.

5.4.1 Organizace ucebniho dne \

ro¢nikil), délka jedné vyucovaci hodiny je 6 t. Zacatek a konec ucebniho dne je

V praktickém vyucovani je vyuCovaci jednotkou ucebaiden. Délka smény je 6 az 7 hodin (dle
0 my
stanoven takto:

e 1. roéniky - zatétek v 7:00 hodjin, konec ve 20:00 hodin,
e 2. ro¢niky - zadatek v 6:00 hodi ;Qﬁc ve 21:00 hodin,
e vys§irotniky - zalatek v 6:00 hodiny@nec ve 22:00 hodin se souhlasem RS.

~

5.4.2 Povinnosti Zaki pri prakticMyuéovéni

- Zaci pfichazeji na pracovi§e oflborného vycviku, ucebni a odborné praxe tak, aby
nejpozdeji 5 minut pred z m vyucovani byli pfezuti, pfevleceni do predepsaného
pracovniho odévu a s pracovgimi pomutckami, které urcil ucitel nebo instruktor,

- pfi praktickém Vyu on si mit Zaci u sebe zdravotni prikaz,

- pted zahdjenim uc mho dne oznami zaci uditeli nebo instruktorovi piipadné duvody,
pro které nejs adne ipraveni na vyucovani,

- bc¢hem pfestévek\a\virlpadech, kdy ucitel nebo instruktor je ze zadvaznych diivodl nucen
vzdalit se z pracgviste, dbaji Zaci zvySenou merou na dodrzovani predpisti o bezpecnosti
prace, zejm n/ esm&ji poustét stroje a zachazet stim zafizenim, kde je zvySené
nebezpeci

- Zaci ﬁfmstem na odloucenych pracovistich dbaji piikazii ucitele nebo instruktora,

pO&/I}GMa_]I stejné jako zaci ve Skole.

5.5 Chovani zaku pri akcich konanych mimo stiedni $kolu

1. Bezpec€nost a ochranu zdravi zaki pii akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskutecniuje
vzdélavani, zajiStuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly - pedagogickym
pracovnikem. Spole¢né s nim miliZze akci zajiStovat 1 zaméstnanec, ktery neni pedagogickym
pracovnikem, pokud je zletily a zptsobily k pravnim tkontm.
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2. Pti organizaci vyuky pfi akcich souvisejicich s vychovné-vzdélavaci ¢innosti Skoly mimo
misto, kde se uskuteciiuje vzdelavani, stanovi zarazeni a délku prestavek pedagog povéteny
vedenim akce, podle charakteru c¢innosti a s pfihlédnutim k zakladnim fyziologickym
potiebam zak.

3. Pti akcich konanych mimo misto, kde Skola uskute¢ituje vzdélavani, nesmi na jednu osobu
zajistujici bezpecnost a ochranu zdravi zaki ptipadnout vice nez 25 zakl. Vyjimku z tohoto
poctu muze stanovit s ohledem na naroc¢nost zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaka
teditel §koly. Skola pro planovani takovychto akci stanovi tato pravidlas- kazdou planovanou
akci mimo budovu skoly pfedem projednd organizujici pedagog s@ﬁ?ﬁm Skoly zejména
s ohledem na zajiSténi BOZP. Akce se povaZzuje za schvalenQguv m v tydennim planu
prace Skoly, kde zéaroven s Casovym rozpisem uvede feditel My,jména doprovéazejicich
osob.
r\

4. Pfi akcich konanych mimo misto, kde Skola uskuteéfl\Lr}'eg/?délévéni, kdy mistem pro
shromazdéni zakt neni $kola, zajist'uje organizujici ped@g@g BOZP zaki na pfedem urceném
misté 15 minut pfed dobou shromazdéni. Po skonceni akeg/ konci zajiStovani bezpecnosti a
ochrany zdravi zakd na pfedem urCeném misté al V\dregem uréeném cCase. Misto a cas
shromazdéni zaka a skonceni akce ozndmi anizuyi€i pedagog nejmeéné 1 den piedem
zakonnym zastupciim zaka a to zapisem do 2ék:(\%kép1iiky, nebo jinou pisemnou informaci.

5. Pii pfechazeni zakli na mista vyucovdni €i jinych akci mimo budovu skoly se Zaci tidi
pravidly silni¢niho provozu a pokyny goprotazejicich osob. Pfed takovymito akcemi
doprovazejici ucitel zaky prokazatelné pqugf o bezpeCnosti. Pro spolecné zajezdy tiid,
lyzatské kurzy, GO program plati zvl&§fni bezpecnostni predpisy, se kterymi jsou Zaci pfedem
seznameni. Pf1 pobytu v ubytovacich zafizenich se Zaci podfizuji vnitfnimu fadu tohoto
zafizeni a dbaji vSech pokynl praco?hkv?tohoto zafizeni.
r

6. Pro pofadani mimoékolnic i plati zvlastni smérnice Skoly zahrnujici i1 oblast
bezpecnosti a ochrany zdrav1
- smérnice pro G J

lyZatské VyCV1 Ve ku
zahrani¢ni yy eyiy,

- Skolni vylety:
Za dodrzovani predpMOZP odpovidé vedouci akce, ktery je urcen feditelem skoly.

/

7. Soucasti vyuky jedyzarsky vycvik. Do vyuky mohou byt zatazeny také dalsi aktivity jako
brusleni, atd, Téchto aktivit se mohou Gcastnit pouze zaci zdravotné zpisobili, jejichz rodice o
tom dodaji §kolegpisemné 1ékaiské potvrzeni ne starsi jednoho roku.

8. Chovani Yaka na mimoskolnich akcich je soucasti celkového hodnoceni zaka vcetné
klasifikace na vysveédceni.

RS pfipomina zdkim jejich odpovédnost i za chovani mimo kolu, a to ve dnech volna. Zaci
Jsou povinni snazit se o dobrou povést a Cest své Skoly. V piipadé poruseni zasad dobrého
chovani mohou byt Zaklim udélena vychovna opatieni.
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5.6 Dochazka do Skoly a omlouvani nepFitomnosti

Uchaze¢ se stava zdkem Skoly podpisem smlouvy o studiu a prvnim dnem Skolniho roku,
popf. dnem uvedenym v rozhodnuti o piijeti. Zak dochazi do §koly pravidelné a véas podle
rozvrhu hodin. Utast na vyuovani nepovinnych predmétii je pro pfihlasené a zafazené zaky
povinna.

Nepfitomnost nezletilého zaka ve vyucCovani omlouvd zakonny zastupce zaka (dale
omlouvajici), zletily zdk omlouva svou neptitomnost sam (dale omlofvlj? i). Pfedem znamou
nepiitomnost zaka je tfeba omluvit pied jejim zapocetimg Na ladé zadosti muze
Vv odiivodnénych ptipadech uvolnit zéka z vyucovani:

: « T NIRTIVIRVPIPIRVRISP | oo

- najednu vyucovaci hodinu — vyucujici ptislusného pte metu)

- najeden den — tfidni ucitel, d\/

- na vice nez jeden den — tfidni ucitel po piedchozpm spuhlasu RS na zakladé pisemné
zadosti omlouvajiciho a pisemného stanoviska tfid@itele.

Musi-li Zdk b&hem vyucovani opustit Skolu zavefiych a neodkladnych divodi, které
nebyly pfedem znamy, pozada o uvolnéni z vyuky~pied zacatkem vyucovaci hodiny, kterou
bude chybét, a to vyucujiciho této hodiny. Soucasné svlij odchod oznami 1 tfidnimu uciteli
(v ptipadé jeho nepfitomnosti ZRS). Vyhéujici dané hodiny zapise odchod Zéka do tfidni
knihy. i 4;

Odejde-li zak z vyucovani bez fadné gmlyvy u vyuéujiciho a tfidniho ucitele, povazuji se
vyuc€ovaci hodiny pocinaje odchode iék;z vyu€ovani a konce navratem zaka do vyucCovani
(nejdéle vsak posledni vyucovaci hodinaftoho dne) za neomluvené. Pokracuje-li neucast zédka
ve vyucovani i dalii dny, postupufefe)dle zasad omlouvani delsi absence zdka na vyucovani.

a

urazu), je omlouvajici govifien ysouladu se Skolskym zakonem nejpozdé&ji do 5 vyucovacich
dnti dolozit tfidnim ?‘% tvod nepfitomnosti (pisemné na adresu Skoly se jménem
ttidniho ucitele nethospbn jednanim s tfidnim ucitelem nebo telefonickym hovorem ptimo
s tfidnim ucitelem neko faxem na faxové Cislo 565 532 168 nebo elektronickou postou na e-
mailovou adresu tfignilf0 ucitele). Ponechdvani vzkazi u jinych osob neni povaZovéano
za spInéni povinn®s 9oloieni divodl neptitomnosti dle Skolského zdkona.

Neucastni-li se zak Vyuéo‘\/;;i\\yd"wodﬁ, které nebyly pfedem zndmy (napft. z ddvodu nemoci,
S

74k je pownen nejpozddji v den navratu po nepfitomnosti ve $kole (nebo v den prvniho
osobniho kontalf s tfidnim ugitelem) piedlozit tifidnimu ugiteli omluvny list s pisemnym
zdivodnénim pepiitomnosti:

- pisemné zdivodnéni musi obsahovat konkrétni uvedeni diivodu neptfitomnosti, vagni
formulace (napf. rodinné diivody) budou povazovany za nedostacujici,

- za rodinné divody jsou povazovany pouze svatba, pohieb, piestéhovani, narozeni ditéte,
znemoznéni cesty do Skoly,

- na dobu nepfitomnosti zédka ve Skole, ktera piedchédzi navstéveé zéka u oSetiujiciho 1€kare,
neni tento lékar opravnén vydat potvrzeni o nemoci (€. II, odst. 3 metodického pokynu
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MSMT, ¢&. j.: 10 194/2002-14). Z tohoto diivodu se zakovi doporuduje v piipadé nemoci
neodkladat navstévu 1ékare,

- opakuje-li se jednodenni nepiitomnost zaka Castéji, mize v odivodnénych piipadech t¥idni
ucitel vyzadovat potvrzeni od oSetfujiciho 1ékare (dle ¢. II, odst. 4 metodického pokynu
MSMT, ¢&. j.: 10 194/2002-14),

- nedolozi-li zak v pfedepsaném terminu zdivodnéni nepfitomnosti nebo bude-li zdiivodnéni
nepfitomnosti posouzeno tiidnim ucitelem jako nedostatecné, pokladaji se zameSkané
hodiny za neomluvené.

O neomluvené i zvySené omluvené nepfitomnosti zaka informuje fr.JAl ucitel vychovného
poradce, ktery tyto udaje vyhodnocuje. Pii zvySené omluvengenepridefmnosti ovéiuje tridni
ucitel jeji vérohodnost. \,

Neomluvenou absenci v poctu: e
- do 12 hodin fesi s omlouvajicim tfidni ucitel formou I%h%/\o{u, na ktery je omlouvajici
pozvan prokazatelnou formou (tfidni ucitel projedn}d;}vo epfitomnosti zaka, zpusob

omlouvani nepfitomnosti a upozorni na povinnost ‘stang¥enou Skolskym zakonem a dale
seznami omlouvajiciho na mozné disledky v pfipaddé Marustu neomluvené nepfitomnosti,

- nad 12 hodin svola RS komisi ve sloZej RS‘.nﬂSO ZRS, omlouvajici, tfidni ucitel,
vychovny poradce a zastupce organu socialné-psdvai ochrany déti (pozvani omlouvajiciho
na jednani komise se provadi prokazatelnou pisemnou formou, o pribéhu jedndni se
vyhotovi zapis a kazdy ucastnik obdrii)kopii zapisu).

RS miize ze zavaznych diivodi, zejména zd ar tnich, uvolnit zaka na zadost zcela nebo zcasti

z vyuCovani nékterého predmétu; 2@%{3’% zdravotnim postizenim mize také uvolnit

Z provadéni urcitych cinnosti, popfipad® rozhodnout, Ze tento zdk nebude v nékterych

pfedmétech hodnocen. Zak nemﬁgeKbﬁ uvolnén z pfedmétu rozhodujictho pro odborné

zam¢ifeni absolventa. V predmé@ sna vychova RS uvolni Zaka z vyudovéani na zadost
zdkonného zastupce nebo zletileho zdka a dle pisemného doporuceni registrujiciho
praktického 1ékate nebo odboi‘ného lékate. Zak neni z predmétu, z néhoz byl zcela uvolnén,
hodnocen.

)

74k, ktery je zcelg).wp}édz vyucovani né€kterého pifedmétu, vyucovani tohoto predmétu
nenavstévuje, jsou-liw.ééwaci hodiny tohoto pfedmétu v rozvrhu v daném dni zafazeny:
- na zacatek nebo kow€c vyucovani, za€ina resp. kon¢i Zdk dochdzku na vyucovani dalsi

resp. piedchofifyjucovaci hodinou,
Uprostied Vyuéodj daném dni, stanovi RS v rozvrhu jinou tfidu (uéebnu), do které bude
zék dochazet.
—t
V obdoFN“{gl;iho vyucovani, kdy mé 74k ukonceno vzdélavani za posledni ro¢nik, jiz Zak
Skolu nenavsfévuje (pokud nekond stanovené zkousky nebo konzultace). To znamena, ze
v piipadech, kdy neprobihd vyufovani ani zkousky a 74k se nezdrzuje ve Skole, je situace
obdobna jako v dobé prazdnin — neni dana odpovédnost skoly za Skodu, ktera vznikne zakovi.
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5.6.1 Zakovska samosprava
Zaci voli ze svych fad predstavitele tiidni samospravy a zakovského aktivu. Ttidni
samosprava spolupracuje s tfidnim ucitelem, zakovskym aktivem a feditelstvim skoly.

5.7 Hrubé poruseni Skolniho Fadu

Za poruseni Skolniho fadu zv1asté hrubym zplisobem se povazuji napf-.:

- ¢iny vedouci k umyslnému poskozeni zdravi svych spoluzaka Ci ¢stnanct skoly,

- zcizeni nebo poskozeni majetku Skoly (i software), spoluzdki n@méstnancﬁ Skoly ¢i
jinych osob pfitomnych v prostorach skoly nebo na Skolniclf ak ctel?

- chovani zaka vedouci k Sikané,

- drZeni, distribuce a poZivani alkoholu, drog ¢i jinych nel;\zp ¢nych latek ve Skole, v jeji
blizkosti nebo na Skolnich akcich, j

- jednani v rozporu s dobrymi mravy a proti §kolnimu\r?dvteré je zplsobeno vlivem
predchoziho poziti alkoholu, ndvykovych latek ¢i jiggehynebezpecnych latek,

- vyroky a chovani zakii majici charakter poruseni p{éﬂg ochranu osobnosti a deklarace
lidskych prav,

- propagace stran a hnuti sméfujicich “k pottadbvani lidskych prav & krasové
nesnasenlivosti (napf. faSismus, komunism:]sf,\aMemitismus apod.),

- opakovana nespoluprace zéka se Skolou (napf. pfi omlouvani absenci, plnéni studijnich
povinnosti, napraveé nevhodného chogé iatp.),

- hrubé slovni a umyslné fyzické utoky méi pracovnikiim Skoly,

- neomluvena absence v teoretickém a tickém vyucovani (odborny vycvik, ucebni
praxe, odborna praxe, prakticka C\é@.

Vznikne-li podezieni, ze zak uiianou latku (vcetné alkoholu), oznami ucitel toto
podezieni neprodlené RS nebo Zﬁ Zletily zak bude vyzvan k tomu, aby se neprodlené
podrobil laboratornimu VyéetfeModezfeni z poziti alkoholu orienta¢ni dechové zkousce.
U nezletilého Zaka jsou ob¢, zkoySky provedeny na zéklad¢ pisemného souhlasu zakonného
zastupce s testovénim.’V' edkyf laboratornich testl i dechové zkousky jsou oznameny RS
zakonnému zastupci neprodlen® po obdrzeni vysledki telefonicky, pfi osobnim jednani, nebo
pisemng. Odmitn: gletily’ zak nebo zikonny zéastupce nezletilého Zzaka pozadované
podrobeni se laboratotnimu vySetteni nebo dechové zkousSce, piip. neda-li zédkonny zastupce
souhlas s testovanim, miZze byt podezieni z uziti omamné latky povazovano za divodné se
v§emi mozZnymi M?ky vyplyvajicimi z tohoto Skolniho fadu. Pfitom budou brany v uvahu
I dalsi vySetiené osti.
AN

V piipadé, zezalfprokazanym zpiisobem uzil omamnou latku (véetné alkoholu), rozhodne RS
0 kéze}l\skéquatfeni (zpravidla podminéné vylouceni zéka). V piipadé opakovaného uziti
omamné latky (vCetn€ alkoholu) bude zdkovi udéleno zpravidla kézeniské opatfeni vylouceni
ze Skoly.
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5.8 PodminKky zajisténi BOZP a PO u zaki $koly

1. VSichni Zéci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek svlij ani jinych osob.

2. Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zaka ve skolni budové nebo
mimo budovu pii akci poradané Skolou zéci hlasi thned vyucujicimu, nebo pedagogickému
dozoru.

3. Zakam je zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebiéi, Vypinacﬁ-% ektrickym vedenim
bez dozoru ucitele. <

4.V odbornych u¢ebnach zachovavaji zaci specifické bezpeénost\nf\;}edpisy pro tyto ucebny.
Vyucujici dan¢ho piedmétu provedou prokazatelné pouceni ggdkiy v prvni vyuc€ovaci hodiné
Skolniho roku a dodate¢né pouceni zakt, ktefi pii prvnishodia€ chybéli. O pouceni zakt
provede ucitel zdznam do tfidni knihy. Pouceni o BOZP-a ;&Qﬂovédi rovnéz pred kazdou
akci mimo $kolu a pred kazdymi prazdninami. —~ ’

zajiSténa kontrola ptichdzejicich osob: 6.45 - odchodu 74kt domi z budovy ven
dozirajici pedagogové podle planu dozort. Kazdy 2racovnikt Skoly, ktery otevira budovu
cizim pfichozim, je povinen zjistit diivQd jejich névstévy a zajistit, aby se nepohybovali
nekontrolovateln¢ po budové. Béhem pi) zu $koly jsou zevnitf volné oteviratelné dvete
hlavniho vchodu i tnikovych vychodi. })

5. Skolni budova je voln& pfistupna pouze v dobé\, kdy je dozirajicimi zaméstnanci Skoly
15;

6. Ve vSech budovéch a prostorach sk ti pfisny zakaz - pozivani alkoholu - pouzivani
ponornych el. vaficl - ponechavat psnizg v hotovosti a osobni cenné véci volné ve stolech,
skiinich ve tfidé¢ i v kabinetech, pgyhévat je ve 8kole pfes noc.

7. VSichni zaméstnanci Skoly 7 pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly
povinni prihlizet k zékladrg%n‘fy iologickym potfebam zakl a vytvaret podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro p"edc é\%‘ vzniku socialné patologickych jevil, poskytovat Zakiim
nezbytné informace k zaji§ténj bezpecnosti a ochrany zdravi.

Y

8. Vsichni zamésthkoly jsou povinni oznamovat udaje souvisejici s urazy zaku,
poskytovat prvni :zc a vést evidenci urazl podle pokynti vedeni Skoly.

9. PedagogiCti z tnanci dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci a pro%aoié i predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpecnost
0sob, boﬁﬁyz‘évady technického razu, nebo nedostate¢né zajisténi budovy, je jejich
povinnostiNpformovat o téchto skutecnostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a
moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaki a v piipadé nahlého onemocnéni
zéka informuji bez zbytecnych pritahti vedeni Skoly a rodi¢e zaka. Nemocny zdk muze byt
odeslan k lékatskému vySetfeni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospé€lé osoby. Ttidni ucitelé
zajisti, aby kazdy zdk mél zapsany v katalogovém listu tyto tdaje: rodné c¢islo, adresu,
telefonni ¢isla rodict do zaméstnani a domt.

Pii trazu poskytnou zakovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti ofetfeni éka. Uraz ihned
hlasi vedeni Skoly a vyplni zaznam do knihy trazl, ptfipadné vyplni pfedepsané formulafe.
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Osetfeni a vyplnéni zaznamt zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o
ném dovedél prvni.

5.9 Podminky zachazeni s majetkem $koly ze strany Zakua $koly

1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku zakt, uciteld ¢i
jinych osob zakem je vyzadovana Uhrada ze strany zéka, ktery poskozeni zpusobil. Pii
zavazn€jsi Skod¢ nebo nemoznosti vyfesit nahradu Skody s rodiéi(ie vznik Skody hlaSen
Policii CR, pfipadné organtim socialni péce. / )

2. Ztraty véci hlasi zaci neprodlené svému tiidnimu uditeli. Zaim\d@? na dostatecné zajisténi
svych véci - uzamykani Saten, tfid, odkladani cennych véci de 'l'i\scho y v kancelafi SS.

3. Zaci 8koly a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek poyze pa mista k tomu uréena.

v, . . e LS. 1w ,
4. Zaci jsou povinni ucebnice a ucebni texty vratit nejpozdgji do konce ptislusného skolniho
roku. Zaci jsou povinni fadné pecovat o takto proptijceny majetek Skoly, ochranovat jej pred
ztratou a poskozenim, vratit jej na konci roku viadném.gtavu.

Tato pravidla jsou pro svoji rozsdhlost uve v QI 75-01-02 Hodnoceni zaki.

5.10 Pravidla pro hodnoceni vysledku az;}jééni

7

r

e  Kontrolou provadéni ustanoyenifféto smérnice je povéfeno vedeni SS.
e Podle § 30 skolského zéiona ¢. 561/2004 Sb. Zvetejni teditel na pfistupném misté ve
e

Skole, prokazateln'm%f;f m s nim seznami zameéstnance, zaky Skoly a informuje o
jeho vydani a obsahu zakefiné zastupce nezletilych zaki.
e  Seznameni Zélgf)j eeza enano v tfidnich knihach.

Y
5.12 Spolecna uﬁf’veni

Zalezitosti neupr ¢ timto Skolnim fadem jsou upraveny piislusSnymi ustanovenimi obecné
platnych pravnich piedpisii, zejména pak $kolskym zakonem &. 561/2004 Sb. a provadéci
Vyhléﬁk@ CR €. 13/05 Sb. o stfednim vzdélavani v platném znéni.

5.11 Dalsi ustanoveni

6 Zaznamy

Z ¢innosti, uvedenych v této smérnici, vyplyvaji nasledujici zdznamy.

Identifikace Nazev dokumentu | Odpovédnost UloZeni dokumentu
dokumentu za zpracovani Misto |  Doba
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Zaznam o Grazu Uc1te} y Sekretariat 10
hospodaika
Katalogovy list TU ZRS Doba studia

7 Souvisejici dokumentace ://
V4

7.1 Externi zavazné dokumenty (v platném znéni)

CSN EN ISO 9001:2009 Systémy managementu jakosti 4 Po%ky

Zakon €. 561/2004 Sb. Zakon o predskolnim, zékladnirrf,\stf dnim, vy$§im odborném a
jiném vzdélavani (Skolsky zéko

MSMT ¢&. 10 194/2002-14  Metodicky pokyn k jednotn(é:\ postupu pfi uvoliiovani a
omlouvani zaku z vyubvant; prevenci a postihu zaskolactvi

\7/

Zakon ¢. 40/2009 Sb. Trestni zakonik J

7.2 Dokumenty QMS

QS 75-02 Proces vychéypé-vzdslavaci

QI 75-01-01 Organizace $ iph vyletd a odbornych exkurzi
QI 75-01-02 Hodnoceni zakw

QI 54-01-01 Cile kvaligy aseku UTV

QI 54-01-02 Cile kvality iSeku UPV

QI 54-01-03 Cile 1§J1}{UVMV

N/
r 4 4 r A r
8 Zavérecna ’ust yovenl
Pokud si uZivatel po id'\kqv'i tohoto dokumentu z PC a nebude-li oznacena vodotiskem
»Nefizena kopie®, oznaci vytisk timto napisem, ptip. thlopficnym pieSkrtnutim titulniho listu.
Takto znacené kopie ?%t:\fovaiovény za nefizenou dokumentaci. UZivatel si musi byt védom,

ze tento dokument by%lb(tuélni pouze v dobé potizeni kopie.

9 Sez@ priloh

Pfﬂohaé.kﬁ(ozdélovnik / sezndmeni s obsahem

Ptiloha ¢.2 - Revizni / zménovy list
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Rozdélovnik / seznameni s obsahem*

K dokumentu ¢.

Nazev dokumentu:

Datum

Jméno Podpis Datum \\

Jméno Podpis

N

~

Y4

* Nehodici se Skrtnéte

QF 42-02-01
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List | Revize | Zména . . y Datum .
o o . Popis revize / zmény . y Provedl Podpis
¢islo | Cislo | cislo revize/zmény
Doplnéni opatieni BOZP a
odpovédnosti za Skodu v dobé mezi (gl l/
12 1 1 ukonéenim studia vychazejicich 11. 4,201 Tomsu
ro¢nikti a zadvéreCnymi a maturitnimi v
zkouSkami. \ V4
1 2 Sjednocen zék (misto dité a student) 11g4. 2Q11 Tomst
7
4
~_)

y
r’/ \
F 42-02-02 ~t
< AN
#




