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1 Uvod a cil

Na zakladé ustanoveni § 30 odst. 1 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni, vydavam jako statutarni organ Stfedni
gkola informatiky a cestovniho ruchu SCMSD Humpoleg, s.r.o. (dale jen ,$kola”) tuto smérnici — 8kolni
fad. Skolni Fad je zavazny pro viechny 7aky a zaméstnance $koly.

2 PouZité zkratky

MSMT CR — Ministerstvo $kolstvi, mladeZe a télovychovy Ceské republiky
SEMSD — Svaz ¢eskych a moravskych spotfebnich druzstev

0DV - odborny vycvik

RS - Feditel $koly

ZRS — zastupce feditele $koly

RPP — feditelem povéreny pracovnik

S5 - sttedni $kola

TU — tridni ucitel

BOZP — bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci

3 Popis ¢innosti

Pasobnost sSkolniho Fadu se vztahuje jen k (Cinnosti sSkoly, tj. k samotnému
poskytovani vzdélavani, které se odehrdvd zejm. pfi vyuovani a na dalSich akcich
poradanych skolou (Skolni vylet, exkurze, lyzarsky vycvik).

Seznameni se s timto Skolnim fadem je povinen Zak a zaméstnanec Skoly potvrdit svym podpisem.

Skolni Fad je zvefejnén na pFistupném misté ve $kole.

Skola pracuje s osobnimi Udaji 74kd, a proto postupuje podle natizeni EU 2016/679 (GDPR).

Z4k je povinen oznamovat $kole viechny tdaje potiebné pro vedeni $kolni matriky a v pribé&hu studia
neprodlené ohlasovat zmény v téchto udajich.

Osobni Udaje o Zakovi Skola zpracovdva v rozsahu, v jakém je Zak poskytl v souvislosti s Zadosti o
smluvni ¢i jiny pravni vztah, nebo v souvislosti s jakymkoliv smluvnim ¢i jinym pravnim vztahem
uzavienym mezi nim a Skolou, nebo v rozsahu v jakém je Skola shromazdila v souladu s platnymi
pravnimi predpisy jinak. Takto shromazdéné osobni Udaje skola zpracovava pro ndsledujici ucely:

- subjekt udaji udélil souhlas pro jeden ¢i vice konkrétnich uceld,

- zpracovani je nezbytné pro splnéni smlouvy, jejiz smluvni stranou je subjekt udajd, nebo pro
provedeni opatreni pfijatych pred uzavienim smlouvy na Zadost tohoto subjektu udaju,

- zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, kterd se na spravce vztahuje,

- zpracovani je nezbytné pro ochranu Zivotné dualeZitych zajm( subjektu Udajl nebo jiné fyzické
osoby,

- zpracovani je nezbytné pro splnéni Ukolu provadéného ve verejném zajmu nebo pfi vykonu
verejné moci, kterym je povéren spravce,

- zpracovanije nezbytné pro Ucely opravnénych zajmu pfislusného spravce Ci treti strany, kromé
pripadl, kdy pred témito zajmy maji prednost zajmy nebo zakladni prava a svobody subjektu
udajli vyzadujici ochranu osobnich udaju.



Pokud Zak pisemné pozada Skolu, ma prdvo v souladu s platnou prdvni Upravou na poskytnuti
informace o osobnich tdajich o ném zpracovavanych, Géelu a povaze zpracovani osobnich Udajd. Zak
je dale opravnén pozadat skolu o opravu osobnich Gdajq, zjisti-li, Ze Skolou zpracovavané osobni Udaje
neodpovidaji skutecnosti. Pokud Zak zjisti nebo se domniva, Ze Skola provadi zpracovani jeho osobnich
udajli v rozporu s ochranou soukromého a osobniho Zivota Zaka nebo v rozporu s pravnimi predpisy,
je opravnén pozadovat po skole vysvétleni, pfipadné je opravnén pozadovat, aby skola odstranila takto
vznikly zavadny stav. Zdk ma pravo obrétit se v pfipadé poruseni povinnosti $koly na U¥ad pro ochranu
osobnich Gdaju s Zadosti o zajisténi opatreni k napravé. V pripadé nezletilych zakd, vztahuji se prava
na jeho zdkonné zastupce

73k ma pravo:

- navzdélani podle skolnich vzdélavacich programi jednotlivych oborl vzdélavani

- nainformace o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani

- jedna-li se o Zaky handicapované, s poruchami uceni nebo chovani, na specidlni péci v ramci
moznosti Skoly

- volit a byt volen do $kolské rady, jsou-li zletili

- zaklddat v ramci skoly samospravné organy Zakl, volit a byt do nich voleni, jejich
prostfednictvim se obracet na feditele Skoly s tim, Ze feditel Skoly je povinen se stanovisky
téchto samospravnych organi zabyvat

- vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zdleZitosti jejich vzdélavani

- v pripadé pochybnosti o sprdvnosti hodnoceni na konci prvniho nebo druhého pololeti na
prezkoumani vysledkd hodnoceni Zaka podle §69 odst. 9 Skolského zakona

- zucastnovat se akci potddanych skolou

- na informace a poradenskou pomoc Skoly v zdlezitostech tykajicich se vzdélavani podle
Skolnich vzdélavacich program( jednotlivych obor( vzdélavani

- na konzultace s vyuCujicimi v konzultacnich hodindch; mimo tuto dobu jen po predchozi
dohodé

- obratit se s namitkou na pfislusSného pedagoga, tfidniho ucitele, vychovného poradce,
metodika prevence, zastupce feditele skoly ¢i feditele Skoly, pokud jsou presvédceni, Ze jsou
jejich prava porusovana

- naspravedlivé a zdivodnéné hodnoceni

- naslusné chovani ze strany zaméstnanc( skoly, ktefi jsou povinni respektovat dlstojnost Zaka
i jejich specifické poruchy uceni

- vyjadfrit svobodné sviij nazor a fesit své osobni problémy s vychovnym poradcem, se skolnim
specialnim pedagogem a se Skolnim metodikem prevence

- vyuzivat pod dohledem uditel(l zafizeni a techniku uréenou k vyuce

- pujcovat si zdarma odborné c¢asopisy a knihy ve Skolni knihovné

- pouzivat pfi vyucovani notebooky, popf. jiné prostfedky vypocetni techniky se souhlasem
vyucujiciho

- na bezpecnost a ochranu zdravi béhem vzdélavani ve skole

- naochranu pred socialné-patologickymi jevy, pfed projevy diskriminace, nepratelstvi a nasili

- obracet se se svymi naméty, zZadostmi, podnéty, pfipominkami a stiznostmi na v dané véci
kompetentni zaméstnance skoly.

Pedagogicti pracovnici Skoly poskytuji informace o vzdélavani zakd v konzultacnich hodinach a po
predchozi dohodé i v jiném terminu. Bude-li poZadovat zak informace jinou nez osobni formou, skola
vyhovi této Zadosti az po hodnovérném ovéreni totoZnosti Zzadatele.

PFi vSech akcich, které s vyukou pfimo nesouviseji (napt.: posledni zvonéni, maturitni ples, zhotoveni
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tabla tfid, apod.), mohou Zaci Ci jejich zakonni zastupci pouzivat jméno Skoly popfipadé jeji symboly
pouze tak, aby nedoslo k poskozeni dobrého jména Skoly nebo ke znevazeni téchto symbol(, a to pouze
s pisemnym souhlasem feditele Skoly.

73k je povinen:

- fadné dochazet do Skoly a fadné se vzdélavat

- dodrZzovat tento Skolni fad, predpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti,
protipozarni predpisy a hygienické zasady, rady odbornych uceben, s nimiz byli seznameni

- chranit si a neohrozovat své zdravi a zdravi ostatnich, dbat na Cistotu a pofadek a dodrzovat
hygienické zasady

- plnit pokyny pedagogickych pracovnik( S$koly, popf. dalSich zaméstnancl skoly vydané
v souladu s pravnimi prfedpisy a Skolnim radem

- ve skole Setfit uzivany majetek, zachazet s nim hospoddarné, poskozeni majetku neprodlené
ohlasit vyucujicimu

- dodrzovat zasady kulturniho a slusného chovani vici vSem pracovnik(im skoly a spoluzakim

- neprodlené ohlasit nejblizSimu pedagogickému pracovnikovi jakykoli pfipad Sikany, vyskytu
drog ¢i jinych omamnych a psychotropnich latek ve skole nebo na pracovisti.

- informovat Skolu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich potiZich, nebo jinych zavaznych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani nebo které by mohly ohrozit
bezpecnost prace ¢i zdravi osob

- své absence ve skole fadné omluvit osobné, telefonicky nebo elektronickou postou, dle pokyn(
tridniho ucitele. Oznamit predem divod nepfitomnosti, kterou lze predpokladat.

- neprodlené informovat Skolu o zméné osobnich Udaji poskytnutych Skole (tj. zejména o
zméné jména, prijmeni, rodného Cisla, adresy trvalého pobytu, korespondencni adresy,
telefonniho Cisla, e-mailové adresy) a zméné osob, které jsou zakonnymi zastupci Zaka

- plnit zavazky vyplyvajici ze smlouvy o studiu, véetné platby Skolného v fadném terminu

- do Skoly chodit slusné, pfimérené, vhodné a Cisté upraveni - méfitkem je nejen hygienicka
norma, ale také norma eticka, esteticka a spolecenska.

- dbat o Cistotu a poradek a pomahat pii udrzovani poradku ve skole a v jejim okoli, zejména
uklidit si svoji lavici ¢i pracovisté.

- nemit pfi sobé predméty, které mohou ohrozit zdravi nebo zpUsobit Uraz

- byt na vyuku ptipraven, nosit do skoly potfebné pomducky k vyuce, skolni potfeby a na hodiny
TEV sportovni obleceni a boty

- byt v dobé vyucovaci hodiny v u¢ebné na svém misté nebo na misté uréeném vyucujicim.

- byt vucebné nejméné 5 minut pfed zacatkem 1. vyucovaci hodiny.

- neopoustét budovu skoly béhem vyucovani a prestavek - opustit ji je mozné jen se souhlasem
vyucujiciho.

- v dobé vyuky musi byt mobilni telefon a jind podobna elektronickd zatizeni v tichém rezimu a
mimo pracovni plochu (v tasce mimo lavici) - jejich pouZivani je povoleno pouze v dobé
prestavek, volnych hodin a vyuZziti pfi vyuce dle pokynl vyucujiciho (omezeni pouzivani
mobilnich telefonl pfi vyucovani koresponduje s pravem Zaka na vzdélavani podle § 21 odst.
1 pism. a) i s povinnosti zak( radné se vzdélavat, v souladu s § 22 odst. 1 pism. a) Skolského
zakona)

- okamzité nahlasit uciteli vSechny okolnosti ohroZujici zdravi zaka ¢i jinych osob

- prezouvat se v budové skoly a nepouZzivat jako prezlivky sportovni obuv

- mit platny zdravotni prikaz, pokud jej vyZaduje studovany obor

- dokladat ptipadnou SPU ¢i jeji zménu origindlem nebo Gredné ovérenou kopii platné zpravy ze
Skolského poradenského zafizeni.

- chovat se tak, aby nenarusovali préci vyucujicich ani svych spoluzaka

- doplnit si veskeré zameskané ucivo v terminu stanoveném vyucujicim daného pfedmétu



- splnit podminky klasifikace - podminky klasifikace urcuji vyucujici jednotlivych pfedméti
v zavislosti na formé studia.

Zékovi je zakdzano:

- vyhazovat jakékoli predméty z oken

- pofizovat ve Skole jakékoli audio, audiovizudlni ¢i vizudlni nahrdvky bez predchoziho
vyslovného souhlasu vyucujiciho

- nechavat své ucebni pomlcky a skolni potfeby v budové skoly mimo vyucovani, vyjma jejich
uloZeni v pridélené uzamcené Satni skfirice

- vcelém aredlu skoly, na pracovisti a na akcich poradanych sSkolou je Zakiim zakazano koufit,
pozivat alkohol, tabakové vyrobky, bylinné vyrobky uréené ke koufeni, omamné a
psychotropni latky a jiné Iatky s psychoaktivnimi Gcinky, nikotinové sacky bez obsahu
tabaku, vyrobky bez tabaku obsahuijici nikotin pro ordlni uziti, které nejsou upraveny pfimo
pouZzitelnym predpisem Evropské unie (dle zdkona 59/2023 Sh.). Pfechovavani, distribuce a
zneuzivani drog a navykovych latek je hodnoceno vidy jako velmi hruby prestupek proti
Skolnimu radu.

Zakonni zastupci nezletilych zaka, rodice zletilych Zakd a osoby plnici vyZivovaci povinnosti vici zletilym
zaklm maji pravo na informace o vzdélavani zakd. Maji pravo volit a byt voleni do Skolské rady a mohou
se vyjadrovat ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti vzdélavani jejich ditéte.

Zakonny zastupce nezletilého zaka je povinen:

- zajistit, aby zak dochazel radné a vcas do Skoly.

- zUCastnit se na vyzvani feditele Skoly projednani otdzek tykajicich se vzdélavani zaka.

- informovat skolu o zméné zdravotni zplsobilosti, popt. zdravotnich potiZich nezletilého Zaka
nebo o jinych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prlibéh vzdélavani.

- pedagogicti pracovnici Skoly vydavaji zaklim a zdkonnym zastupcim Zaka pouze takové
pokyny, které bezprostfedné souviseji s plnénim Skolniho vzdélavaciho programu, Skolniho
fadu a dalSich nezbytnych organizacnich opatfeni

- Zacise vidy zdrZuji hrubych slovnich a umyslnych fyzickych Utokd vici vsem pracovniklm skoly,
tyto se vzdy povazuji za zavazné zavinéné poruseni Skolniho radu

- vSichni zaméstnanci Skoly
- budou chranit Zidky pred vSemi formami Spatného zachdzeni, sexualnim nasilim,

vyuzivanim a jakymikoliv formami diskriminace
- budou dbat, aby Zaci nepfichazeli do styku s materidly a informacemi pro né nevhodnymi
- nebudou se vmésovat do jejich soukromi a jejich korespondence.

Neni-li Zak z objektivnich pficin pfipraven na vyucovaci hodinu, omlouva se vyucujicimu na zacatku
hodiny. V odbornych u¢ebnach Zaci dodrzuji vnitini rady téchto uceben, které jsou uvedeny v pfiloze.

Zadost o uvolnéni z vyu€ovéni nékterého predmétu (napf. z télocviku) se podava pislusnému zastupci
feditele maximalné na obdobi jednoho skolniho roku. Pokud ddvody Zadosti trvaji i v nasledujicim
Skolnim roce, musi byt Zaddost podana na zacatku dal$iho Skolniho roku opétovné.
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Vyu&ovaci hodina za&ina a konéi zvonénim. Zvonéni je zavazné pro 7aky i pedagogické pracovniky. Casy
zacatkd a konctd vyucovacich hodin jsou stanoveny takto:

1. hodina 7:30-8:15
2. hodina 8:20 - 9:05
3. hodina 9:15-10:00
4. hodina 10:20 - 11:05
5. hodina 11:10-11:55
6. hodina 12:00 - 12:45
7. hodina 12:50 - 13:35
8. hodina 13:40 - 14:25

Zaméstnanci Skoly vykondvaji nad Zaky dohled dle stanoveného rozpisu, ktery obsahuje jména
zaméstnanc( povérenych dohledem nad Zaky a lokaci mista dohledu a ktery je zvefejnén na verejné
pfistupném misté ve sSkole.

V pribéhu vyucovani smi zak opustit budovu skoly pouze v souladu s pravidly pro uvolnéni Zaka z
vyucovani. Nezletily Zak je povinen predlozit pisemnou Zadost o uvolnéni podepsanou zdkonnym
zastupcem. V pripadé, Ze tuto zadost nezletily Zak nepredlozi, smi budovu Skoly opustit pouze v
doprovodu svého zdkonného zdstupce a oznameni této skutecnosti pedagogickému pracovnikovi
Skoly. O pfipadném zasahu Zdravotnické zachranné sluzby a prevozu nezletilého Zaka do lékafského
zafizeni informuje pracovnik Skoly zdkonného zastupce Zdka o této skutecnosti bez zbytecného
odkladu.

Sluzbu vykonavaiji Zaci uréeni tfidnim ucitelem podle stanoveného planu. Pfi délenych hodinach muze
vyucujici stanovit dalsi sluzbu dle potreby.

Sluzba zajistuje pomcky pro vyuku podle pokynu vyudujicich, stara se o tabuli a zasobu fix(, kontroluje
poradek v ucebndch, ze kterych Zaci odchazeji; po posledni vyucovaci hodiné odpovida za zhasnutd
svétla, zaviena okna, smazanou tabuli a zvednuté Zidle. Pfesouva-li se tfida z u¢ebny, popfipadé konci
vyuku v daném dni, upozorni na tuto skutecnost vyucujiciho.

Nedostavi-li se vyucujici do tfidy, hlasi tuto skute¢nost sluzba do 5 minut sluzbu konajicimu zastupci
feditele Skoly popf. v kanceldri skoly.

Pokud Ministerstvo Skolstvi, mladeZe a télovychovy stanovi pravnim predpisem ¢i mimorfadnym
opatfenim pravidla, kterd budou odlisnad od pravidel této pfilohy Skolniho fadu, pak nize uvedena
ustanoveni, které jsou s nimi v rozporu, se nepouziji.

Distan¢ni vyuka bude probihat v téchto pfipadech:
- po dobu trvani krizového patreni,
-z dlvodu nafizeni mimoradného opatreni,
-z dlvodu naftizeni karantény, neni- li mozna osobni pfitomnost vétsiny (vice nez 50 %) zaku
nejméné jedné tridy.

Pri distancnim vzdélavani jsou respektovana specifika tohoto zplsobu vzdélavani. Délku vyuky a
prestavek stanovuje pedagog pfi distan¢nim vzdélavani podle charakteru ¢innosti a s pfihlédnutim k
zakladnim fyziologickym potfebam zakd, jejich schopnostem a reakcim.

Komunikace se studenty - Skolsky informacni systém Bakalar, e-learningové prostiedi Moodle, skolni
email



Distancni vzdélavani skola pfizplsobi podminkam zaka a zajisti

- on-line vyukou, kombinaci synchronni on-line vyukou (pedagogicky pracovnik pracuje v uréené
dobé se skupinou zakl prostfednictvim urcené komunikacni platformy) a asynchronni vyukou (Zaci
pracuji individudlné, tempo a ¢as si voli sami); ¢asové rozvrzeni bude stanoveno vzdy pro konkrétni
pfipady,

- off-line vyukou, bez kontakt( pfes internet predavanim pisemnych materiald,

- individualnimi konzultacemi zak( a pedagogickych pracovnika,

- komunikaci pedagogickych pracovnikl se zakonnymi zastupci zaka,

- informovanim Zaka o jeho vysledcich, poskytovanim zpétné vazby a vedeni Zaka k sebehodnoceni,

- pravidelnou a priabéZznou komunikaci s Zakem, zplUsobem odpovidajicim jeho moZnostem,
technickému vybaveni a rodinnym podminkam,

- prlbéZnou kontrolni a hospitacni ¢innost vedeni Skoly.

Zakonni zastupci jsou pfi distanénim vzdélavani informovani prabézné, pravidelné ve stanovenych
intervalech, prostfednictvim:

- Skolského informacniho systému Bakalar,
- pisemnou korespondenci (email, dopis), telefonicky, osobné
- online tfidnimi schlizkami

ReZim praktického vyucovani je dan planem praxi a odborného vycviku skoly.

V praktickém vyucovani je vyucovaci jednotkou ucebni den. Délka smény je 6 aZ 7 hodin (dle ro¢niku),
délka jedné vyucovaci hodiny je 60 minut. Zac¢atek a konec ucebniho dne je stanoven takto:

1. ro¢niky - zacCatek v 7:00 hodin, konec ve 20:00 hodin,
2. ro¢niky - zaCatek v 6:00 hodin, konec ve 21:00 hodin,
vy&8i roéniky - zaatek v 6:00 hodin, konec ve 22:00 hodin se souhlasem RS.

Pravidla odborného vycviku samostatné upravuje smérnice ¢. 8 REALIZACE ODBORNEHO
VYCVIKU.

1. Bezpecnost a ochranu zdravi Zaka pfi akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskutecnuje vzdélavani,
zajistuje skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem skoly - pedagogickym pracovnikem. Spole¢né
s nim muUZe akci zajistovat i zaméstnanec, ktery neni pedagogickym pracovnikem, pokud je zletily a
zpGsobily k pravnim Gkonlim nebo RS povéreny zletily 7ak.

2. Pti organizaci vyuky pfi akcich souvisejicich s vychovné-vzdéldvaci ¢innosti Skoly mimo misto, kde se
uskutecniuje vzdélavani, stanovi zarazeni a délku prestdvek pedagog povéreny vedenim akce, podle
charakteru ¢innosti a s prihlédnutim k zakladnim fyziologickym potfebam zaku.

3. Pfi akcich konanych mimo misto, kde skola uskutecnuje vzdélavani, nesmi na jednu osobu zajistujici
bezpecnost a ochranu zdravi Zakd pfipadnout vice nez 25 zakud. Vyjimku z tohoto poctu mize stanovit
s ohledem na narocnost zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaku reditel skoly.



4. Pti akcich konanych mimo misto, kde Skola uskutec¢riuje vzdélavani, kdy mistem pro shromazdéni
zakl neni Skola, zajistuje organizujici pedagog BOZP 74ak( na predem uréeném misté 15 minut pred
dobou shromazdéni. Po skonéeni akce konci zajistovani bezpec€nosti a ochrany zdravi zakd na pfredem

v

uréeném misté a v predem uréeném case. Misto a ¢as shromazdéni zaka a skoncéeni akce oznami

o

organizujici pedagog nejméné 1 den predem zakonnym zastupcim zaku.

,

5. Pri prechazeni zaki na mista vyucovani Ci jinych akci mimo budovu Skoly se Zaci fidi pravidly
silni¢niho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pred takovymito akcemi doprovazejici ucitel Zaky
prokazatelné pouci o bezpecnosti. Pro spolec¢né zdjezdy tfid, lyZarské kurzy, seznamovaci kurz plati
zvlastni bezpecnostni predpisy, se kterymi jsou zaci predem sezndmeni.

Za dodrZovani predpist o BOZP odpovida vedouci akce, ktery je uréen feditelem skoly.

6. Chovani zdka na mimoskolnich akcich je soucasti celkového hodnoceni Zaka, véetné klasifikace na
vysvédceni.

Uchazec se stava zakem skoly podpisem smlouvy o studiu a prvnim dnem skolniho roku, popf. dnem
uvedenym v rozhodnuti o pfijeti. Zak dochazi do $koly pravidelné a véas podle rozvrhu hodin. U¢ast na
vyuéovani nepovinnych pfedmétl je pro prihlasené a zarazené Zaky povinna.

Nepfitomnost nezletilého Zaka ve vyucovani omlouva zdkonny zastupce Zaka (dale omlouvajici), zletily
zak omlouva svou nepfitomnost sdm (dale omlouvajici). Pfedem zndmou nepfitomnost Zaka je tfeba
omluvit pred jejim zapocetim. Na zakladé Zadosti miZe v odlvodnénych pfipadech uvolnit Zaka
z vyucovani:

s v s

- najednu vyucovaci hodinu — vyucujici pfislusného predmétu,

- najeden den — ttidni uditel,

- navice ne? jeden den — t¥idni ucitel po predchozim souhlasu RS na zakladé pisemné 7adosti
omlouvajiciho a pisemného stanoviska tfidniho ucitele.

Musi-li Zak béhem vyucovani opustit Skolu ze zavaznych a neodkladnych dlivod(, které nebyly predem
znamy, pozadd o uvolnéni zvyuky pred zacdtkem vyucovaci hodiny, kterou bude chybét, a to
vyucujiciho této hodiny. Soucasné svlij odchod oznami i tfidnimu uciteli (v pfipadé jeho nepfitomnosti
ZRS). Vyucujici dané hodiny zapi$e odchod 7aka do t¥idni knihy.

Odejde-li Zak z vyucovani bez fadné omluvy u vyucujiciho a tfidniho ucitele, povazuji se vyucovaci
hodiny pocinaje odchodem Zaka z vyucovani a konce ndvratem Zaka do vyucovani (nejdéle vsak
posledni vyucovaci hodina toho dne) za neomluvené. Pokracuje-li neucast Zaka ve vyucovani i dalsi
dny, postupuje se dle zdsad omlouvani delsi absence Zdka na vyucovani.

Neucastni-li se Zak vyucovani z divod(, které nebyly pfedem znamy (napt. z divodu nemaoci, Urazu),
je omlouvajici povinen v souladu se Skolskym zdkonem nejpozdéji do 3 vyucovacich dnl doloZit
tfidnimu uditeli dlvod nepfitomnosti (pisemné na adresu skoly se jménem tfidniho ucitele nebo
osobnim jednanim s tfidnim ucitelem nebo telefonickym hovorem pfimo s tfidnim uditelem nebo
elektronickou postou na e-mailovou adresu tfidniho uditele). Ponechavani vzkazi u jinych osob neni
povaZzovano za splnéni povinnosti doloZeni divod( nepfitomnosti dle Skolského zdkona.

Z3k je povinen nejpozdéji do 3 pracovnich dn(i teoretického vyucovani predloZit tfidnimu uciteli
omluvny list s pisemnym zdGvodnénim nepfitomnosti:

- pisemné zdlvodnéni musi obsahovat konkrétni uvedeni dlvodu nepfitomnosti, vagni
formulace (napft. rodinné diivody) budou povaZzovany za nedostacujici

- nadobu nepfitomnosti Zdka ve sSkole, ktera predchdzi ndvstévé zaka u osettujiciho Iékafe, neni
tento lékar opravnén vydat potvrzeni o nemoci (¢. Il, odst. 3 metodického pokynu MSMT, €. j.:
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10 194/2002-14). Ztohoto dlvodu se Zdkovi doporucuje v pfipadé nemoci neodkladat
navstévu lékare

- opakuje-li se jednodenni nepfitomnost Zaka castéji, mize v odlivodnénych ptipadech tridni
ucitel vyZadovat potvrzeni od osetfujiciho lékate (dle €. I, odst. 4 metodického pokynu MSMT,
¢.j.: 10 194/2002-14)

- nedoloZi-li Zak v predepsaném terminu zdGvodnéni nepfitomnosti nebo bude-li zdlvodnéni
nepritomnosti posouzeno tfidnim ucitelem jako nedostatecné, pokladaji se zameskané hodiny
za neomluvené.

O neomluvené i zvySené omluvené nepritomnosti zdka informuje tfidni ucitel vychovného poradce,
ktery tyto uUdaje vyhodnocuje. Pfi zvySené omluvené nepfitomnosti ovéruje tridni uditel jeji
vérohodnost.

Neomluvenou absenci v poctu:

- do 10 hodin fesi s omlouvajicim tfidni ucitel formou pohovoru, na ktery je omlouvajici pozvan
prokazatelnou formou
- nad 10 hodin svold RS komisi ve sloZeni RS nebo ZRS, omlouvajici, tfidni uéitel, vychovny
poradce, pfipadné zastupce organu socidlné-pravni ochrany déti (pozvani omlouvajiciho na
jednani komise se provadi prokazatelnou pisemnou formou, o pribéhu jednani se vyhotovi
zapis a kazdy ucastnik obdrzi kopii zapisu).
RS mlze ze zadvainych diivod(, zejména zdravotnich, uvolnit 74ka na 7adost zcela nebo z&asti
z vyuCovani nékterého predmétu; Zzaka se zdravotnim postizenim muze také uvolnit z provadéni
uréitych ¢innosti, popiipadé rozhodnout, 7e tento 7ak nebude v nékterych predmétech hodnocen. Zak
nemuze byt uvolnén z predmétu rozhodujiciho pro odborné zaméreni absolventa. V predmétu télesna
vychova RS uvolni #aka z vyu€ovani na zadost zakonného zastupce nebo zletilého 7aka a dle pisemného
doporuéeni registrujiciho praktického lékaie nebo odborného lékare. Zak neni z predmétu, z ného? byl
zcela uvolnén, hodnocen.

Zak, ktery je zcela uvolnén zvyulovani nékterého predmétu, vyucovani tohoto predmétu
nenavstévuje, jsou-li vyucovaci hodiny tohoto predmétu v rozvrhu v daném dni zafazeny:

- na zacatek nebo konec vyucovani, zacind, resp. konci, zak dochazku na vyucovani dalsi resp.
predchozi vyucovaci hodinou.

- uprostfed vyucovani mlZe uvolnény Zak opustit Skolu pouze se souhlasem zakonného
zastupce.

Zaci voli ze svych fad predstavitele t¥idni samospravy a $kolskou radu. Tfidni samosprava spolupracuje
s tfidnim ucitelem, skolska rada s reditelstvim skoly.

V dobé po uzavieni klasifikace v poslednim rocniku stfedniho vzdélavani se Zaci jiz zpravidla
nezucastnuji vyuky (vyuka v jejich ro¢niku neprobihd), ale ucastni se pouze maturitnich nebo
zavérecnych zkousek.

Skola neni povinna pozadovat po Zacich, aby v tomto obdobi do $koly dochazeli, nemaji-li pravé
naplanovan termin zkousky. Mize vSak zakim nabidnout napf. seminare, konzultace nebo moznost
pfipravovat se k maturitni zkousce v prostorach skoly (pfipadné muze i tyto aktivity stanovit jako
povinné, neprekryvaji-li se s terminy zkousek nebo ,svatého tydne”). Stanoveni rozsahu, povahy a

zpUsobu plnéni Skolnich povinnosti Zakd a nabidky nepovinnych aktivit v tomto obdobi zaleZi zasadné
na fediteli Skoly.



Pokud skola tuto nabidku pro Zaky vytvofi, ma po dobu pfitomnosti Zak( ve Skole vici nim stejny vztah
jako v dobé vyucovani.

Pokud Zaci nemusi byt ve Skole a ani nevyuziji moznosti do Skoly dochazet, pohlizi se na vztah skoly
k Zakim obdobné jako tfeba v dobé prazdnin. Pfipadna nepfitomnost pri zkouskach je pravnimi
predpisy upravena samostatné (napr. § 81 odst. 2 zdkona ¢. 561/2004 Sb., skolsky zdkon ve znéni
pozdéjsich predpist).

Z hlediska své odpovédnosti $skola postupuje v souladu s ustanovenim § 391 odst. 3 zdkona ¢. 262/2006
Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpis(, podle kterého odpovida zakim za skodu, ktera jim
vznikla porusenim pravnich povinnosti nebo tUrazem pfi teoretickém nebo praktickém vyucovani, nebo
v pfimé souvislosti s nim, tj. vidy pfi ¢innosti organizované Skolou pro Zaky. Odpovédnost za
bezpecnost a ochranu zdravi Zaka ma Skola také v pfipadé, Ze zak skolu navstivi napt. kvali vyfizeni
administrativnich zdleZitosti.

Za poruseni Skolniho rfadu zvlasté hrubym zplsobem se povazuji napfr.:

o v

- Ciny vedouci k umysInému poskozeni zdravi svych spoluzak( ¢i zaméstnanct Skoly,

- zcizeni nebo poskozeni majetku skoly (i software), spoluzakl nebo zaméstnancu skoly ¢i jinych
osob pritomnych v prostorach skoly nebo na skolnich akcich,

- chovani zakl vedouci k Sikané,

- drZeni, distribuce a pozivani alkoholu, drog ¢i jinych nebezpecnych latek ve skole, v jeji blizkosti
nebo na skolnich akcich,

- jedndni vrozporu sdobrymi mravy a proti Skolnimu fadu, které je zpUsobeno vlivem
pfedchoziho poziti alkoholu, navykovych latek ¢i jinych nebezpecnych Iatek,

- vyroky a chovani zakl majici charakter poruseni prav na ochranu osobnosti a deklarace
lidskych prav,

- propagace stran a hnuti smérujicich k potlacovani lidskych prav ¢i k rasové nesnasenlivosti
(napf. fasismus, komunismus, antisemitismus apod.),

- opakovand nespolupridce zaka se Skolou (napf. pfi omlouvani absenci, plnéni studijnich
povinnosti, napravé nevhodného chovani atp.),

- hrubé slovni a imysIné fyzické utoky zZaka vuci pracovnikiim skoly,

- neomluvena absence v teoretickém a praktickém vyucovani

- ukonceni spoluprace smluvniho partnera ODV z dGivodu nevhodného chovani Zaka

Vznikne-li podezieni, Zze Zak uZil omamnou latku (vCetné alkoholu), oznami udlitel toto podezieni
neprodlené RS nebo ZRS. Zletily 74k bude vyzvan k tomu, aby se neprodlené podrobil laboratornimu
vysetfeni a u podezieni z poziti alkoholu orienta¢ni dechové zkousce za Ucasti Policie CR nebo
zdravotnické zachranné sluzby. U nezletilého Zaka je okamzité informovan zakonny zastupce, Policie
CR nebo zdravotnickd zachranna sluzba. V pfipadé, 7e 7ak prokdzanym zplsobem uZil omamnou latku
(véetné alkoholu), rozhodne RS o kadzeriském opatieni (zpravidla podminéné vylouceni zaka). V piipadé
opakovaného uziti omamné latky (véetné alkoholu) bude Zakovi udéleno zpravidla kazeriské opatfeni
vylouceni ze skoly.

Z&ci jsou povinni:

- Ucastnit se Skoleni o bezpecnosti a ochrané zdravi pfi Skolnich ¢innostech véetné BOZP se
vztahem k odbornému vycviku a skoleni pozarni ochrany
- ridit se pokyny zaméstnancu Skoly a uZivat ochranné prostredky dle pokyn( uditel(
- zdrZet se praci nebo Cinnosti, jejichz vykon by neodpovidal jejich schopnostem a zdravotni
zpUsobilosti
10



- neprodlené hlasit uciteli nedostatky a zavady ve Skole ¢i na pracovisti, které by mohly ohrozit
bezpecnost nebo zdravi

- zdrZet se jakychkoliv negativnich, nepfatelskych nebo nasilnych projevi vicéi vsem osobam,
zvlasté pak vici tém, které jsou odliSného pohlavi, rasy, nabozenského vyznani, sexualni
orientace, etnické pfisluSnosti, maji jakykoliv zdravotni handicap ¢i jiné kulturni navyky a
zvyklosti

- bezodkladné oznamit uciteli jakykoliv skolni Graz, pokud mu to zdravotni stav dovoli.

- bezodkladné oznamit uciteli Uraz jiné osoby, jehozZ byli svédkem

- chovat se takovym zplisobem, aby nezvysoval riziko vzniku skolniho

- spolupracovat pfi sepisovani zdznamu o Urazu a pfi Setfeni pficin Urazu

Z3k(m je zakdzéno:
- vstupovat bez pedagogického doprovodu do odbornych uceben a prostord, které nejsou
uréeny pro zaky
- zakdm je zakdzano pouZivat takové stroje, pfistroje a zafizeni, o nichZ se byt jen domnivaji, Zze
by mohly byt poSkozené ¢i vadné.

- u kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku zZakd, ucitell ¢i jinych
osob Zakem je vyZadovana uhrada ze strany Zaka, ktery poskozeni zpUsobil. PFi zavaznéjsi
$kodé nebo nemoznosti vyfesit ndhradu $kody s rodici je vznik $kody hlasen Policii CR, ptipadné
organim socialni péce.

- ztraty véci hlasi Zaci neprodlené svému tfidnimu uciteli

- Zaci Skoly a zaméstnanci Skoly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

- Zacijsou povinni ucebnice a uebni texty vratit v fadném stavu nejpozdéji do konce pfislusného
Skolniho roku

Tato pravidla jsou pro svoji rozsdhlost uvedena ve smérnici ¢. 5 Hodnoceni zaku.

Zaci a zakonni zastupci nezletilych Zak{ jsou povinni se na vyzvani feditele $koly nebo jim povéifeného
pracovnika Skoly (zpravidla vychovného poradce nebo tfidniho uditele zaka) v souladu s § 22 odst. 3.
pism. b) Skolského zakona) se zUcastnit projedndni zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani zaka.
Takového projednani se zpravidla Ucastni tfidni ucitel, vychovny poradce, skolni metodik prevence
nebo zastupce Feditele $koly nebo Feditel $koly, a to dle povahy jednéni. Reditel $koly vyzyvda zadkonné
zastupce nezletilého Zaka nebo Zaka Skoly k Gcasti na tomto projednani prokazatelnym zplsobem.

- Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je povéieno vedeni SS.

- Podle § 30 skolského zakona ¢. 561/2004 Sbh. Zverejni feditel na pFistupném misté ve skole,
prokazatelnym zpUsobem s nim sezndmi zaméstnance, Zaky Skoly a informuje o jeho vydani a
obsahu zakonné zastupce nezletilych zaka.

- Seznameni zakl je zaznamenano v tfidnich knihach.

Zalezitosti neupravené timto Skolnim radem jsou upraveny prislusSnymi ustanovenimi obecné platnych
pravnich predpist, zejména pak $kolskym zdkonem €. 561/2004 Sb. a provadéci vyhlaskou MSMT CR ¢&.
13/05 Sb. o stfednim vzdélavani v platném znéni.
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